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IMPORT ZESTAWIENIA OBROTOW I SALD —

BADANIE WSTEPNE I KONCOWE

WORKING PAPERS

Wstep

Dokument ten prezentuje krdtka instrukcje jak zaimportowac zestawienie obrotow i sald dla

dwéch okreséw badania w CaseWare.

Zmiana okresu badania

Z gtébwnego menu wybierz Engagement/Engagement Properties. PrzejdZ na zakfadke

Reporting Dates.
@ E&I A X

Home View Engagement
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Document Account SmartSyne
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Projekt testowy nowy - C

Tools

M 5 &

Engagement fConsolidate History = Mapping Groupings Structures Tickmarks  Import Export | YearEnd Clean Lock
Properties - - Close Up Down
Engagement Setup Data Manage
Engagement Properties X
Name/Address Contact1 Contactd Reporting Dates  period Balances | MNamefAddress Contact1 Contact? Reporting Dates Period Balances
Year End Date: 31122015 | Year Begin Date: 01.01.2015  ~ | View Dates Year End Date: 31122015 ~| VYearBegin Date: 01.01.2015  « View Dates
Reporting Period Date Sequences g{Random Pericd Dates X
[ 13 Periods m
Preset Dates: | None ~ | Year End Date: 31.12.2015
Monthl
LI Monhly o Random Period Dates
[ Bi-Monthly Independent 0 Beginning End Beginning End
[ Quarterly Independent O 1 {01.01.2015 30.09.2015 7 | dd.mm.yyyy dd.mm.yyyy
[ Thirdly Independent O 2 | 01102015 21.12.2015 8 |ddmmyyyy || ddmmyyyy
[ semi-Annual Independent m 3 [ ddmmyyyy || ddmmuyyyy 9 | dd.mmyyyy dd.mm.yyyy
= Yearly Compute yearly balances from: FEmaniI o = 4 | ddmmyyyy || ddmmuyyyy 10 | ddmmyyyy | | ddmm.yyyy
B Random 5 5 [ddmmyyyy || ddmmayyyy 1 [ ddmmyyyy | [ dd.mm.yyyy
6 |ddmmyyyy || ddmmyyyy 12 | ddmmyyyy | | ddmmayyyy
Current Period Date Sequence: Random ~  Current Active Period: Cul 13 | ddummuyyyy dd.mm.yyyy
Cancel Help oK Cancel Help

W sytuacji, gdyby data rozpoczecia i zakoiczenia badania byta inna niz domysina, najpierw

zmien date rozpoczecia badania w polu Year Begin Date, a date zakoriczenia badania w polu

Year End Date.

Nastepnie kliknij Setup. Ustaw daty rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych okresow

badania.

Uwaga:

Domyslnie projekt podzielony jest na dwa podokresy. Pierwszy okres rozpoczyna sie 1

stycznia a konczy 30 wrzesnia. Drugi okres rozpoczyna sie 1 pazdziernika i koriczy 31 grudnia.
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W przypadku takich ustawien bedzie mozna wczyta¢ dwa zestawienia obrotéw i sald do

dwdch réznych okresdéw:
e 30.09.2015, ktéry bedzie zawierat salda od 1 stycznia do 30 wrzesnia 2015 r.,
[ ]

31.12.2015, ktéry bedzie zawierat salda od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 r.

To oznacza, ze w naszym przyktadzie drugie importowane zestawienie obrotéw i sald jest
skumulowane za caty rok, a nie saldami z okresu od 1 pazdziernika do 31 grudnia 2015 .

Engagement Properties

Period Balances

MName/Address Contact 1 Contact2 Reporting Date:

IMethod of entry or calculation of period balances

| (®) Allow entry of period balances in Working Trial Balance {Other Entries will be disabled)

() Allow transaction entry in Other Entries screen (period balances will be calculated)

Na koniec upewnij sie, ze na zaktade

Quarterly Setup...

Period Balances jest zaznaczona opcja

Period Date Sequence for Other Entries Screen:

A"ow entry of period balances in Current Active Period for Other Entries Screen: 1
Working Trial Balance (Other Entries

will be disable).

[ Display and enter period balances as year-to-date balances

Cancel

Help

Import zestawienia obrotdow i sald
Z menu gtéwnego wybierz Engagement/Import/Excel File.

QEBIA X
(] = -
[z oo & =

Engagement Consolidate History = Mapping Groupings Structures Tickmarks)
Properties

Projekt testowy nowy - CaseWare Workil

W kreatorze importu wprowadz

Tools

s &
Year End Clean
Close Up

View Rocument Account SmartSync

Sciezke zapisanego pliku Excel
Lock
Down

port

z zestawieniem obrotow i sald
(pole EXCEL file to import). W polu

Engagement Setup Accounting Software...

Waorking Paper Software...

’ Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries @ Prosystem fx Engagement Import Wizard 51
Select a worksheet Wprowadz s e CaseWare Working Papers File... -
iMone T ASCII Text File..,
4 £l MName
numer arkusza, z ktérego program 3o T —— Excel Pl |

. DS - Dokumentacja stata XBRL File...

DB - Dokumenty z biezgcego badania

ma zaciggnaé dane do CaseWare.

hd Auditfile XML File

Jesli import obrotowki dokonywany jest pierwszy raz pole Record layout file (optional)
bedzie puste. W miejscu tym zapisywany jest plik z uktadem kolumn. Podczas kazdego
importu program pyta sie czy zapisa¢ aktualne oznaczenie kolumn. Jesli zapiszemy uktad
kolumn to w trakcie kolejnego importu w polu tym pojawi sie $ciezka do ostatnio zapisanego
pliku z oznaczeniem kolumn.
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Excel File Import X

Wybierz Random w polu Period Welcome to the Import Wizard

H H This wizard helps you import Excel files.
Date Sequence for importing psyouimp
Please specify whether you would like to import the Chart of Accounts and
General Ledger Balances, the General Ledger Detail or Adjusting Journal Entries.

period balances.

Select the Excel file you wish ta import.

If you wish to use settings from a previous import you may do so by indicating it
in the Record Layout File field.

Ustawienia  okresu  podczas

Import File Settings

importu powinny odpowiadac

Compenents to import: Chart of Accounts & General Ledger Balances ~
Plik Excel z obrotdwka:
Wyb ranym parametrom w EXCEL file to import: [ CAUsers\Desktop\Trial Balancessx| | Browse..

Engagement Properties.

Select a worksheet:

€&— Numer arkusza

Record layout file (optional): | Scieika do zapisancgo ukdadu kolumn | Browse...

Period Date Sequence for importing peried balances:

Po ustawieniu wszystkich
parametrow kliknij Dalej.

<« Wstecz Dalej » Anulyj Pomoc

W nastepnym oknie zaznacz wiersze, ktérych nie chcesz importowac np. opisy kolumn, puste
wiersze itp.

Excel File Import X

Specify Data Properties
Delimited files have a special character that separates fields. If the suggested delimiter is incorrect select an
alternate delimiter.

Tab Text Qualfier:
Exclude First 0 [ Rows Exclude Last |0 5| Rows [ Exclude totalling accourts

[} Kasa
[ ] 101 Krajowe 3r. pienigine w kasie
: 102 Zagraniczne 3r. pienigine w ka a a
: 130 Rachunki i kredyty bankowe -123016 -107548
: 131 Biezgcy rachunek bankowy 20838 31856
: 132 Rachunki bankowe lokat [u] a0
: 139 Krotkoterminowe kredyty [u] a
] 140 Krotkoterminowe papiery wartod a a
[] 200 |Rozrach. - bieigce ] ]
: 201 Rozrach. - odbiorcy kraj. 164356 77670
: 202 Rozrach. - dostawcy kraj. -1136841 -1071&8
: 203 Rozrach. - odbiorcy zagr. 12847 32847
: 204 Rozrach. - dostawcy zagr. [u] a0 a
: 205 Zaliczki od dostawcdw i odbior [u] a a
: 22 Rozrachunki z budietami -31&18 -14038 -16470
: 221 Zobowigzania krotkoterminowe z tyt. Pozyczki -10000 -10000 -10000
: 230 Zobowlgzania diugoterminowe z tyt. PoZyczki -T70000 -g0000 -80000
: 234 Inne rozrach.z prac. [u] a0 a
[] 280 |0dpis akt.warto$é naleinosci 1] [1] [1]
: 310 Materialy w magazynach 67060 23999 15372
: 320 Botprodukty i produkcjs w toku 32781 25854 21899
[] 330 |Towary i 0 0
: 340 Wyroby gotowe 75627 a0853 31236
[] 320 |odpis akt wartodé zapastw -18000 [1] [1]
[] 401 |amortyzacia 234395 21054 10343 o

< Wstecz Dalegj > | Anuluj Pormoc

W nastepnym kroku oznacz zawarto$é poszczegdlnych kolumn.
Kliknij prawym przyciskiem myszy na wiersz tytutowy Ignore i wybierz odpowiednie
parametry.
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Excel File Import b

Field Details
Vou can now specify field details. Select a field by clicking on the column heading below and modify
appropriate field information.

Field Details
You can now specify field details. Select 2 field by clicking on the column heading below and modify
appropriate field information.

|lgr === B Ignore Ignore Ignore ~ Account Number Account Description PY1 P2 Balance|Cur. P1 Balance|Cur. P2 Balance, ~
i (g 1410 666 1189 100 Kasa 1410 666 1183
N Account Details > Account Number 0 o1 Hezjowe 2r. plenieine w kasie |0 ° :
1€ 0 102 Zagraniczne Sr. pienigine w ka |0 0 0
13 Balances > Split-up Account -55876 130 Rachunki i kredyty bankows -123016 -107543 -55876
13 T 3 e Dt 21758 131 Biezacy rachunek bankowy 20836 31856 21758
13 0 132 Rachunki bankowe lokat 0 0 0
1z Grouping 3 Extended Account Description ] 139 Krotkoterminowe kredyty 0 0 0
14 Other 5 Entity Abbreviation 0 140 Krotkoterminowe papiery wartod |0 0 0
2t i 0 200 Rozrach. - biezace 0 0 0
2t Foreign Exchange Rates. > Entity Description 79423 201 Rozrach. - odbiorey kraj 164356 77670 79423
ac Custom Balznce Rates 5 Statement Type -50543 202 Rozrach. - dostawcy kraj. -113641 -107188 -50549
2783 203 Rozrach. - odbiorcy zagr. 12847 32847 2793
204 |Rozrach. - dostawcy zagr. Nermal Sign 0 204 Rozrach. - dostawcy zagr. 0 0 0
205 |Zaliczki od dostawchw i od I ot e [ 208 Zaliczki od dostawcéw i odbior [0 0
220 iz -16470 v 220 Rozrachunki z budzetami -31618 -14038 -16470 v
Sub-Account Number
Field Information
(®) Debit & Credt Field O Debit Field O Cred Field
Total: 0.00 Posttive Imports as credit

Debit & Credit Field (per saldo):
Kwota ze znakiem + ksiegowana po stronie Dt a znakiem - po stronie Ct

Debit Field {obroty debet)

Credit Field (obroty credit)

< Wstecz IW‘ Anuluj Pomoc < Wstecz Dalgj > Anuluj Pomoc
Przy definiowaniu sald, nalezy zaznaczy¢ Debit & Credit Field dla danych wykazywanych

w jednej kolumnie (per saldo) lub Debit Field/Credit Field dla danych wykazywanych
w osobnych kolumnach (obroty Debet/Credit).

Kolumny z oznaczeniem Ignore nie bedga brane pod uwage przy imporcie danych.

W nastepnym oknie wybierz odpowiednie parametry.

Excel File Import X

Advanced Specifications
Please specify Account Options, Regional Settings and Balance Settings below.

Account Options
ff Statement Type field is not assigned. "Income Statement” aceourt type is used by default.
Default Account Type: | Balance Shest ~ | [JAccumulate Balances
Import [[]Clear Balances of Period(s) Being Imported
® All Accounis ["]Round Balances

() Accounts with Non-Zero Total Balance
() Accounts with Opening Balance/Period Movement

Current Year Prior Year 1 Prior Year 2 Prior Year 3 Prior Year 4

Regional Seftings
Use curmency format in Regional Settings {uncheck to overwite the defaut symbols)

Decimal Symbol: . Digt Group Symbol

[ Translate from DOS to Windows file

Balance Settings

Balance Type: |Curent Year Blance ©|  Postive Ve Descriplor: | |
Balances being imported are yearto-date Negative Value Desorptor: | |
Balances include adjustments [ Import D balance for subsequent periods

[ Cnly Balance Sheet Accourts have yearto-date balances
Reverse period closing to Retained Eamings account

< Wstecz Dalej > Anuluj Pomoc
Zaznacz parametry Balances being imported are year-to-date i Balances include

adjustements zaréwno dla biezgcego okresu (Current Year Balance) jak i roku poprzedniego
(Prior Year 1 Balance).

Po ustawieniu odpowiednich parametrdw kliknij Dalej.

System wyswietli informacje o dodanych czy zmodyfikowanych kontach w przypadku
ponownego importu. Kliknij Dalej.
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Excel File Import % | | Excel File Import *
Account Summary ) )
The following accounts will be added or modified Completing Excel Import Wizard
You have successfuly completed the Excel Import Wizard
New Accounts (1) & Press Import to import the corterts of the Bxcel il
Account
100 Save Layout Seftings
101
This option allows you o save the layout and settings file type. column
102 selection and assignments. eic) you have just specfied for the inpu fils in
130 order to reuse the same settings for another inpuit file which uses the same
layout
131
= Record layout fil (optional): | wprowadi nazwe zapisu ukladu kolumn || Browse. |
139
140 1t
200
201 Wyhbierz éciezkg zapisu pliku
202
203
204
205
220
21
230
234
280
310
320 v
< Wstecz Dalej > Anulyj Pomoc < Watecz Import Anulyj Pomoc

Na koniec importu CaseWare pozwala na zapisanie uktadu kolumn.

Kliknij Browse, aby wybra¢ sciezke zapisu pliku i wprowadz nazwe. Przy nastepnym imporcie
CaseWare podpowie zapisany plik w polu Record layout file i wczyta oznaczenia kolumn.
Jesli nie chcesz zapisywac uktadu kolumn pozostaw to pole puste.

Kliknij Import.

Rezultat importu
Po dokonaniu importu przejdz do Working Trial Balance i sprawdZ wczytane zestawienie
obrotdéw i sald. Powinno wygladac jak ponize;j:

Period 2 ¥ Polish =
Documents Issues | Trial Balance | Adj, Entries @ 0O 0 9 Constellation ﬁ Branza 1‘1 Ustawienia strony i] Kwestionariusz = = @
New Delete Properties Annotate Settings Setup Groups
Account Report Cash Flow Groupings Tax Foreign Exchange Performance Measures
Account No ~ Name Opening Balance Final: 31.12.2015 Pricr: 31.12.2014 Transactions Map No
100 ... | Kasa | 0,00 1189,00 1410,00 f1189,00
101 |... | Krajowe sr. pieniezne w kasie ) 0,00 0,00 0,00 0,00
102 |...| Zagraniczne sr. pienieine w ka | 0,00 0,00 0,001 0,00
130 |...| Rachunki i kredyty bankowe | 0,00 -55 876,00 -123 016,00 -55 876,00
131 |...| Biezacy rachunek bankowy | 0,00 21758,00 20 836,00 21758,00
132|...| Rachunki bankowe lokat | 0,00 0,00 0,00 0,00

Kliknij dwa razy na jaka$ kwote w kolumnie Transactions. Okres pierwszy i drugi powinien
zostac wyswietlony jak ponizej:

Account No ~ Mame 30.09.2015 31.12.2015
100 Kasa | 666,00 523,00 |
101 | Krajowe &r. pienigine w kasie | 0,00 0,00
102 | Zagraniczne sr. pienigine w ka | 0,00 0,00
130 | Rachunki i kredyty bankowe | -107 549,00 51 673,00
131 | Biezacy rachunek bankowy | 31 856,00 -10 098,00
132 | Rachunki bankowe lokat | 0,00 0,00
120 ¥ rAtl-ntarminman brachi, | nnn nnn

Zauwaz jak zostata obliczona kolumna Transactions.
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