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JAK ZALOZYC NOWY PROJEKT I ROZPOCZAC PLANOWANIE BADANIA

Jezeli zarejestrowali juz Panstwo oprogramowanie i zainstalowali szablon Audit Poland,

mozna rozpoczgc¢ prace i zatozy¢ nowy projekt badania. W tym celu po otwarciu

oprogramowania nalezy wybraé z menu po lewej stronie New.
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Wopisa¢ nazwe projektu/badane] spotki.
Zalecamy, aby w nazwie projektu dopisac rok badania.
Klikng¢ podwdéjnie na szablon Audit Poland.
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Nastepnie beda Panstwo musieli dokona¢ wyboru profilu dokumentacji. Dla Panstwa potrzeb

przygotowalismy profil Poland Best Practice (One Form+).

Wybor
dokumentacyjnym.

profilu definiuje jakie dokumenty zostang wyswietlone w giéwnym oknie
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Wszelkie inne dostepne w szablonie formularze bedzie mozna w trakcie badania skopiowa¢d

z biblioteki CaseWare dostepnej w szablonie zainstalowanym na panstwa komputerze.

[

Profil badania

Selektor profilu badania

Kreator ustawieri oferuje pomoc w wyborze wstepnego profilu badania, Kidry jest konieczny przy rozpoczeciu badania

OneForm

Profil "OneForm" zaktada wykorzystanie jednego dokumentu ,One form” zbierajgcego wszystkie wytyczne dotyczace
wymogdw dokumentacyjnych okreslonych przez MRRF. Profil zawiera automatycznie generowane dokumenty, programy
badania, arkusz poziomu istotnos¢ i arkusz analizy obszardw istotnych i strategii badania. Profil ma wytaczong opcje
tworzenia obiektdw kontroli. wiece) szezeqétow

° Poland Best Practice (OneForm +)

Profil "OneForm+” oparty jest na profilu OneForm, ale dodatkowo umozliwia wykorzystanie opcji automatycznego
dokumentowania ryzyka i zidentyfikowanych kontroli, prace z modulem automatyzacji listu z uwagami dla zarzadu oraz
skorzystanie z wiekszej ilosci formularzy. wisce) szczegsiow

Core

W profilu "Core” dostepne sg wszystkie opcje i dokumenty Core zawarte w miedzynarodowym pakiecie narzedziowym
sporzgdzonym na podstawie podrecznika Miedzynarodowe] Federacji Ksiegowych dotyczacego matych i Srednich
przedsiebiorstw. wicces szczegsiow

Profil ,Dostosuj do zlecenia przeprowadzenia badania”

Profil "Dostosuj do zlecenia przeprowadzenia badania” dostepne s3 wszystkie opcje i dokumenty zawarte w

migdzynarodowym pakiecie narzedziowym sporzadzonym na podstawie podrecznika Migdzynarodowe]j Federacji
Ksiegowych dotyczacego matych i Srednich przedsiebiorstw. wisces szczeqsicw

Brak profilu Pomoc

x
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Po wybraniu profilu dokumentacji, powinni Panstwo wpisa¢ dane teleadresowe badanego

podmiotu oraz ustali¢ zakres badania (badanie wstepne czy koricowe).

Dane o podmiocie badanym wpisujemy w oknie Engagement Properties na zakfadce

Name/Address. Po wpisaniu wszystkich informacji system automatycznie przypisze te dane

do formularzy. Dane te mozna tez uzupetnié w trakcie realizacji projektu.

Engagement Properties X

Mame/Address | Contact 1 Contact 2 Reporting Dates Period Balances

Client:

Engagement:

Operating Name:

|

|

|
Address: |

|
City: | | Prow/State: |
Postal/Zip Code: | | Country: |
Phone | | Fax 2 |
Home Page: | || Go
S.1.C: | | Adc: | |
Tax Jurisdiction: | Other o| TaxEntity: /A
Engagement Type: | | Client#: | |
ELN/BN: | | TaxVendor | N/A ¥
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W tym samym oknie Engagement Properties na zaktadce Reporting Dates ustalamy okres
badania. Istnieje mozliwo$¢ ustawienia okresdw miesiecznych, srédrocznych i rocznych.

W gdérnej czesci tego okna ustala sie date bilansu zamkniecia (Year End Date) oraz otwarcia
(Year Begin Date). W zaleznosci od okresu badania zaznaczamy dodatkowo albo tylko Yearly
(w przypadku badania koricowego), albo Yearly i Random (w przypadku badania wstepnego
i koicowego).

Engagement Properties x

Mame/Address Contact1 Contact 2| Reporting Dates |Period Balances
Year End Date: 31.12.2015 ~| Year Begin Date: 01.01.2015 w View Dates

Reporting Period Date Sequences L

[]13 Periods Data bilansu zamknigcia i otwarcia
[IMenthly

[]Bi-Menthly Independent

[ Quarterly Independent

[ Thirdly Independent
[]Semi-Annual Independent

[ Yearly Compute yearly balances from: Random o
bRandorn ST £——— Ustawienie okreséw érédrocznych

Current Period Date Sequence: Random ~ | Current Active Period:

Jesli badamy srddrocznie oprdécz zaznaczenia Yearly i Random nalezy klikng¢ Setup, aby

zmieni¢ daty dwdch okreséw (domyslnie pierwszy okres zaczyna sie 1 stycznia a konczy 30
wrzesnia, natomiast drugi okres zaczyna sie 1 pazdziernika a koriczy 31 grudnia).

Profil Poland Best Practice zostat zdefiniowany domysinie w uktadzie dwéch okreséw.
Szczegbdtowe ustawienia okreséw w zaleznosci od okresu badania znajdujg sie w instrukcjach
importowania zestawienia obrotéw i sald (w CaseWare — dokumenty DB.1.6 i DB.1.7).

Random Period Dates o

Preset Date: | Mone ~ | Year End Date: 31.12.2015

Random Period Dates
Beginning End Beginning End

1 | 01.01.2015 30.09.2015 7 | dd.mmuyyyy dd.mmuyyyy
2 | 01.10.2015 31.12.2015 8 | dd.mmuyyyy dd.mm.yyyy
3 | dd.mmuyyyy dd.mm.yyyy 9 | dd.mm.yyyy dd.mm.yyyy
4 | dd.mm.yyyy dd.mmyyyy 10 | dd.mmuyyyy dd.mm.yyyy
5 | dd.mmuyyyy dd.mm.yyyy 11 | dd.mmuyyyy dd.mm.yyyy
6 | dd.mm.yyyy || dd.mm.yyyy | 12 | dd.mm.yyyy dd.mm.yyyy

13 | dd.mmuyyyy dd.mm.yyyy
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400-1 - Optymalizacja dokumentacji z badania

Po otwarciu nowego projektu, automatycznie otwiera sie dokument 400-1 pozwalajgcy
wstepnie ustali¢ zakres badania. Dokument ten ma na celu optymalizacje dokumentacji
i procedur tak, aby wyeliminowaé procedury zbedne np. zatrudnienie eksperta
zewnetrznego lub dokumenty np. dokumenty dotyczgce badania wstepnego.

Po zaznaczeniu odpowiedzi nalezy na samym dole dokumentu 400-1 klikng¢ przycisk AOCR i
potwierdzi¢ usuniecie procedur i dokumentéw.

Jezeli nie sg Panstwo jeszcze pewni zakresu prac, mozna ten dokument zamkngé i powrdcic¢

do niego, wybierajac z listy dokumentdw w pdzniejszym etapie.

Koniec roku: Ukonczone Przeglagdnigte  Zatwierdzone
grudnia 31, 2015

Opisz Procedury bnary Opcje Pomoc

Al | . ., | | = | | | | . | o
@~ ¢t |0~ ! 0~ @ v EEFE &P H|BS- |0 0 HIAdRB G ~ @
Wszystkie Wskazdwki do dokumentu PODSUMOWANIE BADANIA [na podstawie ...
Pytania optymali a [ Dotyczace zlecenia [ Przez
6. Spr i j i zawiera istotne szacunki, rozliczenia migdzyokresowe, zaliczki, rezerwy lub inne j
pozycje oszacowane, a nie wynikajace z rzeczywistych transakcii.
@ Jeili TAK, blne procedury od ce sie do szacunkdw nie zostana usunicte
7. Istnieje ryzyko, Ze rezerwy, szacunkii RMK bierne sa obarczone znaczng strenniczogcig kierownictwa. |
Jedli TAK, poszczegdlne procedury ce sie do stronniczosci kierownichwa nie zostang
2 Planuje sie przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego w dwdch etapach na podstawie danych za dwa -
okresy roku obr; wego: badanie wstgpne i badanie keficowe.
& Wakmziui ustawienis olresu badanis: Tak
Nie
Badanie kofcowe nd.
Jeili badsnie przeprowsdzane jest w jednym chresie [badanie kofcowe), nalezy wykonaé czynnoici opisane w dokumencie i
Import ienis obrotéw i sald - badanic koh aby ¢ chres badania. Inny
Badanie wstepne

Jeili badanie przeprowadzane jest w dwdch chiesach (badanie wstgpne i koficowe), nalezy wykonad cynnedd opisane w
dokumencie lmport zestawisnia obrotdw i sald - badanis wstepne i kohcows, aby dostosowad olresy badania.

Raport potwierdzajacy optymalizator badania

Uruchom Raport Potwierdzajacy Optymalizatora, a nastepnie wykonaj polecenia w dokumencie, aby kontynuowaé usuwanie.

F Propozycje procedur i dokumentéw do usunigcia z dokumentacji badania na podstawie powyzszych odpowiedzi

Widoki dokumentéow
Plan i postepy pracy mozna obserwowaé¢ w dwéch widokach. Pierwszy z nich to Dashboard —
widok w formie kwadracikéw.

CoF Audyt CaseWare®

Wydanie Miedzynarodowe czwartek, 31 grudnia 2015

Plan badania Obieg dokumentéw i harmenogram pracy Dodaj nowa karte | opcie ~ |

0

Planowanie oraz Ocena Ryzyka @ + | odpowiedz na ryzyko 32| Podsumowanie badania

Akceptacja kiienta/ciaglosc zlecenia Obszary sprawozdania finansowego

Procedury oceny ryzyka

Ogaina strategia badania Zidentyfikowane znieksztatcenia

Oceri dowody z badania

Ogbina strategia badania Zrozumienie badanej jednostki Istotnose

Kapital, rezerwy i zobowiazania Zagadnienia zidentyfikowane podczas

Zidenlyfikowane ryzyka

‘Sprawozdanie finansowe, opinia i raport z
przeglad

Raporty dia osob odpowiedzialnych za
zarzadzanie

Rachunek zyskow i strat

Spotkania z klientem i raporty do Ryzyka w procesach biznesowych
przekazania po zakoriczeniu badania

Zaprojekiowana kontrola

Dyskusje zespolu

Procedury wiarygodnosci

Ocer zastosowanie kontroli Notatki ze spotkan zarzadu
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Drugi z widokdéw to lista dokumentéw w ukfadzie folderéw. Aby przejsé¢ do tego widoku
nalezy klikng¢ Documents.

@QE&®I A Xs Spétka XXX 2015 -
Home View Engagement Document Account Smartsync Tools
iy ; .
j 35 Cut Jmma 34 Find l__|.|- 4 [\EI- r_ ;
n 53 Copy “ae
Paste Tags Daocument From Folder Automatic Cas
7 Delete Issue Library = Document
Clipboard Tags Issues
Period 2 *  Polish
Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries @ O O @ i constellation dBri
|

Pod kazdy folder mozna dowolnie importowac wtasne dokumenty przeciggajac je myszka np.
z pulpitu. Dokumenty w wersji papierowej mozna zafgczy¢ jako skany lub obrazy
dokumentéw w formacie BMP, JPEG, GIF, PDF lub TIFF.

Aby powrdci¢ na widok Dashboard nalezy na dole zmienié¢ wyswietlang zaktadke z Document
Manager na Digital Dashboard.

I Documents I Issues Trial Balance  Adj. Entries @ © O @ i constellation jBranza %Ustawiema strony :Zngram robocy ﬂ Kwestionariusz [ ] @

T Filter: None ~

fj MName Tags 2] UkoAczone Zatwierdzone Przegladnigte
o Indeks dokumentu roboczego

DS - Dokumentacja stata
v | DB - Dokumenty z biezacego badania
~ . DB.1- Ogéine

€] 200-1. Lista kentrolna optymalizatora

|¢jpB.11 Bilans, RZiS

n_’.‘.']DE.'I.'I.\ Bilans i RZI5 - wstepny (CYP1)

n_’:] DB.1.2 Raport wskaznikdw finansowych

B R E] Zestawienie obrotéw i sald (podziat po arkuszach przewodnich)
|@ipB.1.4 Zestawienie obrotow i sald (podziat mapowania bilansu i rzis)
|@pB.15 Zestawienie obrotéw i sald (podziat po numerach kont)
@DE.'I.E Import zestawienia cbrotow i sald - badanie kofncowe, pdf
IEDEJ.? Import zestawienia cbrotdw i sald - badanie wstepne i kericowe.pdf
. DB.2 - Akceptacja klienta/ciaglos¢ zlecenia
. DB.3 - Badanie

~ | DB.4 - Ocena ryzyka
¥ . DB.4.1 - Zidentyfikowanie obszardw istotnych oraz ryzyka na poziomie stwierdzen
@] F5A, Analiza obszaréw sprawozdania finansowego
|¢aocr Zakres dokumentacji w oparciu o FSA - Raport optymalizatora badania
. DB.4.2 - Procedury oceny ryzyka na poziomie jednostki
DB .4.3 - Zrozumienie badanej jednostki
. DB.4.4 - Zidentyfikowane ryzyka na poziomie jednostki
. DB.4.5 - Ryzyka w procesach biznesowych Zmiana widoku dokumentow
. DB.4.6 - Identyfikacja kontroli w jednostce V’

I il

Digital Dashboard | Document Manager I

Spotka X0 2015 Marta Oblakowska % 31122015 2 Random

@ GASEWAI:EE CaseWare Poland | Warszawa, ul. Pory 78 | Tel: +48 22 250 27 97 | www.caseware.pl

CaseWare European Office | Amsterdam Tel: +31 207997965 | www.caseware.com

CaseWare International Inc. | Toronto Tel: +14 168679504 | www.caseware.com
Strona | 5



