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Proste zapisywanie dokumentow do pliku PDF

1. Zaznacz dokumenty (przytrzymujac klawisz Ctrl), ktére majg zostac zapisane do pliku

PDF.

2. Kliknij na jeden z nich prawym przyciskiem myszy i wybierz ,Save as PDF File”
* | DB - Dokumenty z biezacego badania
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Delete
Print
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Save as Web Page...
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Save as PDF File...

. DB.3.2 - S5potkania wewnetrzne

. DB.3.4 - Harmonogram prac
. DB.3.5 - Poziom istotnosci
w . DB.A4 - Ocena ryzyka

. DB.4.1 - Rozpoznanie istotnych ¢

. DB.A.2 - Procedury oceny ryzyka db
. DB.4.3 - Poznanie jednostki i jej ¢ '-I:]

. DB.4.4 - Zidentyfikowane ryzyka
. DB.A.5 - Ryzyka w ujeciu procesd
. DB.4.6 - Rozpoznanie istniejacycl
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—|_ Document Manager

jekt testowy

3. Kliknij ,, Browse”, aby wybra¢ Sciezke zapisu pliku PDF.

Sawve as Excel File...

Send To
Mew

Cut
Copy
Paste

Rename

UkonAczone (1)
Przegladniete (2)
Zatwierdzone (3)

Ctrl+X
Ctrl+C
Ctrl+V

F2

Pole ,,Merge PDF file” zapisuje wszystkie dokumenty do jednego pliku PDF.

Pole ,,Add to client and Document Manager” zapisze plik PDF jako dodatkowy dokument w

danym projekcie. Bedzie on widoczny na liscie wszystkich dokumentow w CaseWare.

Pole ,,PDF Security Options” umozliwia wprowadzenie hasta dla tworzonego pliku PDF oraz

ustawienie wybranych opcji dostepu do pliku takich jak mozliwos¢ drukowania, zmian,

kopiowania tekstu i grafiki czy modyfikowania not.
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Save As PDF -
. Imien scieik
Choose a location for the POF documents R
zapisu pliku
[]Add to client file and Document Manager ¢
Directory Mame: | C\Users\moblakow!\Desktop | Browse...
PDF Options Wizystkie dokumenty zapisz
do jednego pliku PDF
Merge PDF files ] Include Document Mumber in Bookmarks
[]Skip annotations and commentary text [ Include tickmark legend
Export as PDE/A (150 19005-1 compliant)
[ ] PDF Security Options
Ouvrier password: Enable printing
Confirm password: Enable document modification
User passweord: Mone Enable copying text and graphics
- Enable modifying notes
Ochrona pliku v
Advanced... oK Cancel Help
Ponizej inna opcja eksportu dokumentéw do pliku PDF. Wygodniejsza, gdy nalezy zapisac
wszystkie ukoriczone dokumenty do pliku PDF po zakoriczeniu badania.
Eksport wybranych dokumentéw do pliku PDF
Opcja eksportu Batch PDF pozwala na skopiowanie wszystkich dokumentéw klienta
w danym momencie czasu do jednego lub kilku plikéw PDF.
1. Na pasku menu wybierz Engagement -> Export -> Batch PDF.
Q =3 @ :-j, @ X+ Projekt testowy - CaseWare Working Papers - [Document Manager]
Home View Engagement Account SmartSync Toals
O k¢ i o B checkout | [= S -
Z & I RE &
Engagement Consolidate History = Mapping Groupings Structures Tickmarks | Import] Export | YearEnd Clean Lock Sign Save  Send Print
Properties 2 Close Up Down Qut AsT T~ Batch
Engagement Setup Da |igh Tax Software... .ge Sign Out Save Print
Risk Alert... Period 2 ¥ Polish
Drocuments Issues Trial Balance  Adj. Entr dBrania .Szaegéﬁr bads Banklink.. ny EZngram roboczy ﬂ Kwestionariusz w»
Adjustments...

T Filter: None  ~
£] MName
L,BO Indeks dokumentu roboczego
~ . DS - Dokumentacja stala
. DS.1 - Dokumenty rejestracyjne badanej jednostki

NS 7 - Istntne nmawnr dhinntarminoases

CaseWare IDEA...
Tags
AlphaTax...

X5 Batch PDF...
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2. W polu PDF Documents, wybierz Properties, aby zmieni¢ wtasciwosci dokumentu

PDF lub New, aby zdefiniowaé¢ nowy dokument PDF.
B PDF Export Q@@

Erport set: Default PDF export New. ..
Select document{s] Filter by: |Nome v| | PDF documents Mew.. |

= (DB - Dokumenty z biezacego badania -~ Delta bieble wd - export
[=-Z2)DB.3 - Planowanie Badania
=-Z)DB.3.1 - Dgélna Strategia Badania
.g] 400-1. Lista kontrolha optyralizatora
.g] 400-2. Lista kontrolha optymalizatora
.g] 400-3. Lista kontrolha optymalizatora
@ AOCH Raport podsunowujgey dzistanie optymalizatora badania
.g] 405, Alceptacia nowego klienta (formularz rozszerzony]
@] 408, Miezaleznodt eksperta zaangazowanego w badanie
@ 416, Arkusz pracy - Rezemwy, szacunki, przydziaty i rozliczenia r
.g] 430, Ogélna strategia badania [formularz rozszerzony)
€] 430C Ogélna strategia badania [podstawowal
.g] 410C. Alceptacia kolejnego zlecenia badania [formularz podstan
.g] 443, Arkusz pracy - zrozumienie | ocena biura rachunkowego
.g] 444, Arkusz pracy - ziozumienie | ocena funkcii audvtu wewnetr
@ 445, Planowanie badania arupy kapitatowe)
E] PROCALLRP  Rapart utrzpmania alokacii procedur
=-/5)DB.3.2 - Spotkania z klientem i uzgodnione raporty
L._g DE.3.21 Lista informacii | zestawieti wymaganych od badanego pod
! [E R Mtatki 7 snntkad = klientem (] 5 ™

s > (oo ) [omes ) [_row ]

Pojawi sie okno PDF Document Properties, w ktdrym nalezy podac¢ nazwe pliku PDF, czy
eksportowane dokumenty majg zostaé potgczone w jeden plik PDF poprzez zaznaczenie opcji
Merge PDF Files. W celu ochrony pliku nalezy zaznaczy¢ pole PDF Security Options, a
nastepnie w razie potrzeby podaé hasto i wybraé opcje dostepu do pliku takie jak mozliwos¢

drukowania, zmian, kopiowania tekstu i grafiki czy modyfikowania not.

PDF Document Properties E|
PDF narne | |
. . Scalanie
[ Include Document Number in Bookmarks Merge POF Files T
PDF Security Options
COwuner pazzword: ‘ ‘ [ Enable printing
Confirm passward: ‘ ‘ [] Enable document madification
Uszer pazsword: | Mone w | []Enable copying text and araphics
[[] Enable madifying notes
Ochrona pliku

1. Kliknij OK.

2. Woybierz i przeciggnij dokumenty, ktore chcesz dotaczy¢ do pliku PDF lub kliknij Add
(dodaj). Aby cofng¢ dotgczanie dokumentu do pliku PDF nalezy wybra¢ dokument i
klikng¢ Remove (cofnij).
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B PDF Export FBX]
Export set: Defaul POF expart v | [ Mew... ] [ Properties. . ]
Select document(z] Filker by: |None v | FDF documents Mew...
=) DB - Dok ty z biezgcego badani ~ BDeIlaMebIev4-export -
=) DB.3 - Planowanie Badania |£] 4001, Lista kontrolha optymalizatora
=-C3)DB.3.1 - Ogdlna Skrategia Badania lg] 400-2.  Lista kontrolha optymalizatora
d 4001, Lista kontrolra optymalizatora E] AOCR Rapart podsunowujgey dziabanie optymalizatora badania
d A00-2. Lista kortralna optymalizatora lg] 430. Ogélna strategia badania (formularz rozszerzany]
E] 400-3 Lista kontrolna optymaizatora lg] 430. Ogdlna strategia badania [formularz rozszerzony|]
dADCF{ Rapart podsunowujgcy dziabanie optymalizatara badania
Q 405. Akeceptacia nowego klienta [formularz rozszerzany)
@ 406, Miezaleznoge eksperta zaangazowanego w badanie
@ 416, Arkusz pracy - Rezenwy, szacunki, przydzisky i rozliczenia r
d 430. Ogdlna strategia badania [formularz rozszerzony)
Q 430C. Ogdlna strategia badania [podstawowa)
Q 410C. Akceptacia kolejnego zlecenia badania [formularz podstaw,
g] 443 Arkusz pracy - zrozumienie i ocena biura rachunkowegao
Q 444 Arkusz pracy - zrozumieniz | ocena funkeji audptu wewnetr
@ 445, Planowanie badania giupy kapitatowe]
Q PROCALLAP  Faport utrzymania alokacii procedur
=-[C)DB.3.2 - Spotkania z klientem i uzgodnione raporty
L._g DB321 Lista informacii i zestawief wymaganych od badanega pod
alnRar? Mrtatki e stk arh 7 klientem (] b
< *
i Cofanie
Export m Dodawanie bdd B 4 Remove . Appl Cancel Hel
Come ] Dodavanie 3 [T 3] [Chmweldm Some [ ) (o ] (e

3. Kliknij Save aby zapisa¢ ustawienia eksportu jako Export Set do pdzniejszego
wykorzystania jesli to konieczne. Po nacisnieciu Save okno PDF Export zostanie
zamkniete. Przy powtdérnym wybraniu Batch PDF wyswietli sie okno z ostatnimi
zapisanymi ustawieniami eksportu.

4. Kliknij Export aby wygenerowac plik/i PDF.

5. W oknie Choose Directory wybierz lokalizacje dla eksportowanego zapisu pliku,
kliknij OK.

6. W oknie Choose Directory mozna zaznaczy¢ pomijanie adnotacji i komentarzy w pliku
PDF (zaznaczenie opcji Skip annotations and commentary text) oraz aby plik zawierat
legende z symbolami (tickmarks), opcja Include tickmark legend.

Choose Directory f'5_<|

Chooze a lozation far the POF documents

Directony Mame: |I::"-.F'n:|gram FileshCazewW are | [ Browse l

] Skip annotations and commentary text
[ ]Inchude tickmark legend

[ k. ] [ Cancel ] [ Help ]
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